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INFORMATIONEN FUR VOLONTARIATSEINSATZE

1.) Vorauswahlkriterien:
e Ausgezeichnete Sprachkenntnisse (hohes Niveau an Sprachausbildung; siehe Seite 5f)
e Fundierte Anwenderkenntnisse in Word, Excel, Access und Internet werden vorausgesetzt
e Kenntnisse in Social Media - einschliefilich Verfassen entsprechender Beitrage
e Vorkenntnisse durch bereits absolvierte Arbeitspraxis (mindestens ein Monat)
o Osterreichische Staatsbiirgerschaft

e Volontariatseinsatz an einem AufienwirtschaftsCenter:
Laufendes Studium mit Gberwiegend juristischen und/oder wirtschaftlichen Inhalten laut Liste (Seite 8f)
ab dem 4. Semester des aktuellen Studiums bis maximal 10 Semester insgesamt in Studien mit
diesem Schwerpunkt zum Zeitpunkt der Bewerbung. Bis zum Ende der Bewerbungsfrist fiir
Bewerbungsoption 1 (31.08.) muss die entsprechende Inskriptionsbestdtigung des folgenden
Semesters nachgereicht werden - ansonsten verfallt die Bewerbung.

Wenn lhr Studium nicht in dieser Liste aufscheint, bendtigen wir mit der Bewerbung auch einen
Studienplan fiir das gesamte Studium (oder den Link dorthin), um priifen zu kénnen, ob die
Voraussetzungen erfillt sind.

e Volontariatseinsatz in der EU Representation der Wirtschaftskammer Osterreich:
Laufendes Studium mit EU-Bezug ab dem 4. Semester des aktuellen Studiums bis maximal 10
Semester insgesamt zum Zeitpunkt der Bewerbung. Bis zum Ende der Bewerbungsfrist (31.8.)
muss die entsprechende Inskriptionsbestatigung des folgenden Semesters nachgereicht werden -
ansonsten verfallt die Bewerbung.

2.) Tatigkeitsheschreibung des Volontariats:

Je nach Sprachausbildung und sonstigen Kenntnissen sind unter Anleitung der Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter am AuBenwirtschaftsCenter folgende Tatigkeiten vorgesehen:

e Eruieren der Adressen von Produzenten, Handlern, Vertriebspartnern oder Dienstleistern
e Datenbankabfragen nach bestimmten Produkten

e ceinfache Marktforschungsarbeiten, insbesondere Preiserhebungen

e Erledigung taglicher Korrespondenz in Deutsch und in der Landessprache

e Mithilfe bei der Postabfertigung und Ablage

e Korrekturlesen von Drucktexten

e Mitarbeit bei der Vorbereitung und Abwicklung von Veranstaltungen

e Erarbeiten oder Aktualisieren von Merkblattern, Markt- und Warenreports

Am Ende des Volontariats muss vor Abreise ein schriftlicher Erfahrungsbericht verfasst werden.

In der EU Representation der Wirtschaftskammer Osterreich liegen die Tatigkeitsschwerpunkte bei:

e Unterstitzung der Referentinnen und Referenten bei der Vertretung osterreichischer
Wirtschaftsinteressen auf EU-Ebene

e Besuch von Veranstaltungen europaischer Institutionen und von Verbanden inklusive
Berichterstattung
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e Verfassen von Artikeln fiir Newsletter und Social Media
e Ubersetzung von Positionspapieren

Am Ende des Volontariats muss vor Abreise ein schriftlicher Erfahrungsbericht verfasst werden.
Bewerbungsverfahren:

Unvollstandig ausgefiillte Bewerbungsformulare bzw. Bewerbungsformulare mit fehlenden Anlagen
konnen nicht beriicksichtigt werden.

Es besteht kein Anspruch auf Absolvierung eines Volontariats.

Nicht beriicksichtigte Bewerbungen werden nicht fiir spatere Bewerbungsoptionen oder flir das nachste
Jahr vorgemerkt, d.h. die Bewerbungen miissen jeweils neu eingereicht werden.

Wiederbewerbungen nach einem bereits absolvierten Volontariatseinsatz konnen nicht beriicksichtigt
werden.

a) Bewerbungsoption 1 fiir ein Volontariat an einem AuBenwirtschaftsCenter:

Ubersenden des vollstandig ausgefiillten Bewerbungsformulars samt den dort erwahnten Anlagen (u.a.
kumulierter Erfolgsnachweis der Uni/FH fir leistungsgerechte Beurteilung, Inskriptionsbestatigung fiir
das folgende Wintersemester, Lebenslauf] im Zeitraum vom 15.5. bis spatestens 31.8. fiir einen
Einsatz im darauffolgenden Jahr. Einsatzort, Einsatzzeit und Einsatzdauer konnen nicht im Vorhinein
garantiert werden. Erforderlich sind jedenfalls auch Angabe der Sprachpraferenz und Ersatzsprache
sowie der Wunsch- und Ersatzperiode.

Es gilt das Datum des Eingangs bei der jeweiligen Wirtschaftskammer. In Wien, Niederosterreich und
Tirol erfolgt die Bewerbung ausschlieBlich direkt auf elektronischem Weg, in den ibrigen
Bundesléndern sowie der Wirtschaftskammer Osterreich durch Ubersenden des hier zur Verfiigung
gestellten Bewerbungsformulars - samt den erforderlichen Anlagen - an die angegebene
Mailadresse (alle Links bzw. Mailadressen siehe Seite 7).

WICHTIG: Die Bewerbung hat in der Wirtschaftskammer jenes Bundeslandes zu erfolgen, in dem
die Bewerberin oder der Bewerber die Matura bzw. Studienberechtigungspriifung abgelegt hat
(Adresse bzw. Form der Bewerbung siehe Seite 7).

Bei Ablegen der Matura im Ausland ist die Bewerbung per E-Mail an die Wirtschaftskammer
Osterreich z.H. Frau Melanie Egger zu schicken: aussenwirtschaft.volontaere@wko.at.

b) Bewerbung fiir ein Volontariat in der EU Representation der Wirtschaftskammer Osterreich:

Ubersenden des vollstandig ausgefiillten Bewerbungsformulars samt den darin erwshnten Anlagen
(u.a. kumulierter Erfolgsnachweis der Uni/FH fir leistungsgerechte Beurteilung,
Inskriptionsbestatigung fiir das folgende Wintersemester, Lebenslauf und Motivationsschreiben) im
Zeitraum vom 15.5. bis spatestens 31.8. fir einen Einsatz im darauffolgenden Jahr. Bewerbungen
sind ausschliefllich per E-Mail an aussenwirtschaft.volontaere(dwko.at zu senden. Ein Volontariat in
der EU Representation ist im Zeitraum vom 16.1.-15.7. und vom 1.9.-15.12. moglich. Gute Englisch-
Kenntnisse sind in der EU Representation jedenfalls erforderlich, zusatzliche Franzésischkenntnisse
von Vorteil.


mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
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c) Bewerbungsoption 2 - Volontariat nach Ende der Bewerbungsfrist fiir Bewerbungsoption 1:

Freie Platze werden nach den Zusagen fir Bewerbungsoption 1 ab etwa Mitte November auf der
.Freien Platz-Liste" der Wirtschaftskammer Osterreich veréffentlicht:
wko.at/aussenwirtschaft/volontariat

WICHTIG: Die Bewerbung fiir Bewerbungsoption 2 ist ausschlieBilich mit dem dafiir vorgesehenen
Formular per E-Mail an aussenwirtschaft.volontaere(dwko.at zu schicken. Bewerbungen fiir
Bewerbungsoption 1 kdnnen nicht beriicksichtigt werden.

4.) Auswahlverfahren fiir Bewerbungsoption 1 (zu oben 3a + 3b):
Die Kandidatinnen und Kandidaten werden von den Landeskammern desjenigen Bundeslandes, in
welchem sie ihre Matura abgelegt haben, ausgewahlt, diejenigen mit Auslandsmatura von der
Wirtschaftskammer Osterreich. Die Zuteilung an die AuBenwirtschaftsCenter wird von der
Wirtschaftskammer Osterreich vorgenommen. Bitte stellen Sie in diesem Zusammenhang sicher, dass
Sie unter der von lhnen bei der Bewerbung angegebenen Telefonnummer erreichbar sind.
Informationen iiber die einzelnen AuBenwirtschaftsCenter der Wirtschaftskammer Osterreich finden Sie
unter AUSSENWIRTSCHAFT AUSTRIA - Dienststellenkontakt - WKO.

Dauer eines Volontariatseinsatzes an einem AuienwirtschaftsCenter:

e Variante A: ein- bis zweimonatiger Einsatz (Einsatzorte siehe Seite 5f)

o 1.7.-30.9.:

= (Ubersee 112 Monate

= FEuropa 1 Monat
o 1.1.oder 16.1.-30.6.: 1 %2 Monate bzw. 2 Monate
o 1.10.-30.11. oder 15.12.: 2 bzw. 2 "2 Monate

e Variante B: dreimonatiger Einsatz an den AuBBenwirtschaftsCentern in:

Belgrad, Bratislava, Budapest, Bukarest, Casablanca, Prag, Riga, Sarajevo, Sofia, Stockholm, Warschau,
Zagreb

Termine: 1.1.-31.3., 1.4.-30.6., 1.7.-30.9., 1.10.-15.12.

Dauer eines Volontariatseinsatzes in der EU Representation der Wirtschaftskammer Osterreich:

Einen Monat oder eineinhalb Monate wie folgt:

16.1.-28.2., 1.3.-31.3., 1.4.-30.4., 1.5.-31.5,, 1.6.-15.7., kein Volontariat im August, 1.9.-30.9., 1.10.-31.10.,
1.11.-15.12.


https://www.wko.at/aussenwirtschaft/volontariat
mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
https://www.wko.at/dienststelle/14633
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Kosten:

Die ausgewahlte Kandidatin oder der ausgewahlte Kandidat erhalt einen Zuschuss fiir Reise- und
Aufenthaltskosten:

e an Destinationen innerhalb Europas: EUR 550,00/Monat
e an Destinationen auBerhalb Europas: EUR 750,00/Monat

Seitens der Wirtschaftskammer werden lediglich Arbeitsunfalle versichert. Fiir einen Kranken- und
weitergehenden Unfallversicherungsschutz ist selbst Vorsorge zu treffen, da kein gesetzlicher
Versicherungsschutz besteht. Der guten Ordnung halber wird festgehalten, dass Arzt- und Spitalskosten
im Ausland im Vergleich mit Osterreich verhaltnism#Big teuer sind.

Auch fur Anreise und Unterkunft ist selbst zu sorgen, die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des
AuBenwirtschaftsCenters sind auf Wunsch bei der Unterkunftssuche behilflich.

Informationsveranstaltung:

Alle Volontarinnen und Volontare - soweit vor den Informationstagen von ihrem Einsatz informiert -
haben als Vorbereitung auf ihre Volontariatstatigkeit an einem Informationstag der Wirtschaftskammer
(.Die Wirtschaftskammerorganisation und ihre AuBenwirtschaftsorganisation”] teilzunehmen. Diese
Informationstage finden in der Wirtschaftskammer Osterreich beziehungsweise in einer Landeskammer
statt. Ladt die Landeskammer zum Informationstag ein, kann diese in der Einladung ausdriicklich
mitteilen, dass die Teilnahme im jeweiligen Bundesland verpflichtend ist. Reisekosten zum
Informationstag werden nicht vergutet.

Im Falle einer Verhinderung durch einen langeren Studienauslandsaufenthalt ist dafiir Sorge zu tragen,
dass eine Vertretung (Eltern oder volljéhrige Geschwister - keine Freunde oder Bekannten) am
Informationstag teilnimmt. Die Nichtteilnahme (weder von lhnen noch einer Vertretung) zieht den
Verlust des angebotenen Volontariatsplatzes nach sich.

Die Termine und der Ort der Veranstaltung werden zeitgerecht bekanntgegeben. Die
Informationsveranstaltungen finden frilhestens ab etwa Ende November statt.

Absage

Eine durch Sie erfolgte Absage muss mindestens zwei Monate vor Einsatzbeginn per Mail an
aussenwirtschaft.volontaere(dwko.at erfolgen, anderenfalls ist der jeweiligen Wirtschaftskammer ein
Pénale in Hohe von Eure 400,00 fir den Verwaltungsaufwand zu bezahlen.

Fur allfallige Rickfragen steht wir Ihnen gerne zur Verfigunag:

Kontaktdaten:

Wirtschaftskammer Osterreich
AUSSENWIRTSCHAFT AUSTRIA
Wiedner Hauptstraf3e 63, 1045 Wien
Tel: +43 (0) 5 90 900 - 4125
aussenwirtschaft.volontaereldwko.at
http://wko.at/aussenwirtschaft


mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
mailto:aussenwirtschaft.volontaere@wko.at
http://wko.at/aussenwirtschaft
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Erforderliche sehr gute Sprachkenntnisse fiir einen
Volontariatseinsatz an einem AuBBenwirtschaftsCenter

EUROPA

Belgien
Bosnien-Herzegowina
Bulgarien
Deutschland
Europaische Union
Frankreich
Griechenland
GrofBbritannien

Irland

Italien

Kroatien

Lettland

Niederlande

Polen

Portugal

Rumanien

Schweden

Schweiz

Serbien u. Montenegro
Slowakei

Slowenien

Spanien
Tschechische Republik
Tirkei

Ungarn

AMERIKA

Argentinien
Brasilien
Chile
Kanada
Kolumbien
Mexiko
USA

Briissel
Sarajevo
Sofia
Berlin, Minchen
Brissel
Paris
Athen
London
Dublin
Mailand
Zagreb
Riga

Den Haag
Warschau
Lissabon
Bukarest
Stockholm
Zirich
Belgrad
Bratislava
Laibach
Madrid
Prag
Ankara, Istanbul
Budapest

Buenos Aires

Sao Paulo

Santiago

Toronto

Bogota

Mexiko

Los Angeles, New York,

San Francisco, Washington

Franzosisch und Englisch

Bosnisch, Serbisch, Kroatisch oder Englisch
Bulgarisch oder Englisch

Deutsch

Englisch (Franzésisch von Vorteil)
Franzosisch

Griechisch oder Englisch

Englisch

Englisch

[talienisch

Kroatisch oder Englisch

Englisch (Russisch von Vorteil)
Niederlandisch, Englisch oder Deutsch
Polnisch oder Englisch

Portugiesisch, gutes Spanisch oder Englisch
Rumanisch oder Englisch

Schwedisch oder Englisch

Deutsch (Franzdsisch von Vorteil)
Serbisch, Kroatisch oder Bosnisch
Slowakisch, Tschechisch oder Englisch
Slowenisch oder Englisch

Spanisch

Tschechisch

Tirkisch oder Englisch

Ungarisch oder Englisch

Spanisch
Portugiesisch oder exzellentes Spanisch
Spanisch
Englisch
Spanisch
Spanisch
Englisch



AFRIKA

Agypten
Algerien
Marokko
Sudafrika

ASIEN
China

Indien
Indonesien
Japan
Jordanien
Kasachstan
Katar

Korea
Malaysia
Philippinen
Saudi-Arabien
Singapur
Taiwan
Thailand
Verein. Arab. Emirate
Vietham

AUSTRALIEN

Sydney

Kairo

Algier
Casablanca
Johannesburg

Chengdu, Hongkong, Peking,

Shanghai
New Delhi
Jakarta

Tokio

Amman
Almaty

Doha

Seoul

Kuala Lumpur
Manila

Riyadh
Singapur
Taipei
Bangkok

Abu Dhabi

Ho Chi Minh City
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Arabisch oder Englisch
Franzosisch, Arabisch oder Englisch
Franzosisch

Englisch

Chinesisch oder Englisch

Englisch

Englisch

Japanisch oder Englisch
Englisch (Arabisch von Vorteil)
Russisch oder Englisch
Arabisch oder Englisch
Englisch

Englisch

Englisch

Arabisch oder Englisch
Englisch

Chinesisch oder Englisch
Englisch

Arabisch oder Englisch
Englisch

Englisch
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WIRTSCHAFTSKAMMERN

Kontakt fur Abgabe der Bewerbungsunterlagen

Wirtschaftskammer Wien

Biro des Prasidenten

Strasse der Wiener Wirtschaft 1

1020 Wien

https://karriere-wkw.wko.at/Register?job=6321

Bewerbungen an die WK Wien bitte ausschlieBlich tber diesen Link durchfiihren!

Wirtschaftskammer Niederdsterreich

Biro des Prasidenten

Wirtschaftskammer-Platz 1

3100 St. Pélten

https://karriere-noe.wko.at/Jobs/Job?Job=2093

Bewerbungen an die WK Niederdsterreich bitte ausschlief3lich Gber diesen Link durchfiihren!

Wirtschaftskammer Tirol

Abteilung Auf3enwirtschaft

Meinhard Strafle 14

6021 Innsbruck

https://karriere-tirol.wko.at/Job/6318

Bewerbungen an die WK Tirol bitte ausschlief3lich tGber diesen Link durchfihren!

AN DIE ANDEREN LANDESKAMMERN MIT DEM FORMULAR UNTER ,,BEWERBUNG 2025":

Wirtschaftskammer Burgenland Wirtschaftskammer Steiermark
Biro des Prasidenten Biro des Prasidenten

Robert Graf-Platz 1 Korblergasse 111-113

7001 Eisenstadt 8021 Graz
christoph.schnitterldwkbgld.at renate.schrott@wkstmk.at
Wirtschaftskammer Karnten Wirtschaftskammer Oberdsterreich
Personalabteilung Biiro der Prasidentin
Europaplatz 1 Hessenplatz 3

9021 Klagenfurt 4010 Linz
nadja.oberascher(dwkk.or.at petra.punzenberger(dwkooe.at
Wirtschaftskammer Salzburg Wirtschaftskammer Vorarlberg
Biro des Prasidenten Biiro des Prasidenten

Julius Raab-Platz 1 Wichnergasse 9

5027 Salzburg 6800 Feldkirch

swoess(dwks.at larch.brigitteldwkv.at


https://karriere-wkw.wko.at/Register?job=6321
https://karriere-noe.wko.at/Jobs/Job?Job=2093
https://karriere-tirol.wko.at/Job/6318
mailto:christoph.schnitter@wkbgld.at
mailto:renate.schrott@wkstmk.at
mailto:nadja.oberascher@wkk.or.at
mailto:petra.punzenberger@wkooe.at
mailto:swoess@wks.at
mailto:larch.brigitte@wkv.at
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STUDIENRICHTUNGEN BZW. STUDIENGANGE
BEWERBUNG FUR VOLONTARIATSEINSATZ

Stand: Mai 2024

I BACHELOR / MASTERSTUDIEN (DIVERSE UNIVERSITATEN)

e Betriebswirtschaft

e Export-u. Internationalisierungsmanagement

e Industrial Management and Business Administration
e Integriertes Diplomstudium der Rechtswissenschaften
e Internationale Betriebswirtschaft

e Internationale Wirtschaftswissenschaften

e International Marketing & Management

e Recht und Wirtschaft

e Rechtswissenschaften

e  Wirtschafts- und Sozialwissenschaften

e Volkswirtschaft

e Wirtschaftsrecht

e Wirtschaftswissenschaften

ILA° FACHHOCHSCHUL- DIPLOM- BZW. BACHELORSTUDIENGANGE

e Betriebswirtschaft

e Bank- und Finanzwirtschaft https://www.fh-vie.ac.at

e Business Administration https://www.fh-krems.ac.at

e Business Management https://www.fh-kaernten.at

e Exportorientiertes Management https://www.fh-krems.ac.at

e Finanz-, Rechnungs- & Steuerwesen https://www.fh-wien.ac.at/

e Global Sales Management https://www.fh-ooe.at

e Internationale Betriebswirtschaft https://www.fhv.at

e Internationale Wirtschaft und Management https://www.fh-kufstein.ac.at

e Internationale Wirtschaftsbeziehungen https://www.fh-burgenland.at/

e Management internationaler Geschaftsprozesse https://www.fh-joanneum.at
e Management und Recht / Management and Law https://www.mci.edu/

e Marketing & Sales https://www.fh-wien.ac.at http://www.campus02.at

e Wirtschaft & Management https://www.fh-ooe.at

e Wirtschaft, Gesundheits- und Sporttourismus https://www.umit-tirol.at/

e Tourism and Leisure Management https://www.fh-krems.ac.at

e Unternehmensfiihrung https://www.fh-wien.ac.at https://www.fh-kufstein.ac.at
e Unternehmensfiihrung https://www.fh-krems.ac.at

e Volkswirtschaft & Soziotkonomie https://www.wu.ac.at

e Wirtschaft und Management / Business and Management Studies https://www.mci.edu/
e Wirtschaftsberatung https://www.fhwn.ac.at


https://www.fh-vie.ac.at/
https://www.fh-krems.ac.at/
https://www.fh-krems.ac.at/
https://www.fh-wien.ac.at/
https://www.fh-ooe.at/
https://www.umit-tirol.at/
https://www.mci.edu/
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I.B. FACHHOCHSCHULSTUDIENGANGE

e Business Consultancy International https://www.fhwn.ac.at/

e Controlling, Rechnungswesen und Finanzmanagement https://www.fh-ooe.at
e Europaische Wirtschaft und Unternehmensfiihrung https://www.fh-vie.ac.at
e Exportorientiertes Management https://www.fh-krems.ac.at

e International Banking and Finance https://www.fh-vie.ac.at

e International Business Management https://www.fh-kaernten.at

e International Business Studies https://www.fh-kufstein.ac.at

e International Management https://www.fh-joanneum.at

e International Management and Leadership https://www.lbs.ac.at

e International Marketing https://www.campus02.at

e International Marketing & Sales https://www.fhv.at

e International Marketing Management https://www.fh-ooe.at

e International Sustainable Business https://www.fh-burgenland.at/

e Internationale Wirtschaftsbeziehungen https://www.fh-burgenland.at/

e Marketing- & Salesmanagement https://www.fh-wien.ac.at

e Sales Management https://www.campus02.at

e Unternehmensfiihrung fiir KMU https://www.fh-krems.ac.at


https://www.fhwn.ac.at/
https://www.fh-ooe.at/
https://www.fh-joanneum.at/
https://www.fh-ooe.at/
https://www.fh-burgenland.at/
https://www.fh-burgenland.at/
https://www.fh-wien.ac.at/

